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GRUPA DOCELOWA

Doktadne przeanalizowanie do kogo

kierowany jest projekt pozwala na poprawne

zaplanowanie dziatart promocyjnych.

Odpowiedz na kilka pytan, by lepiej poznac

Swojq grupe docelowaq.

Jaka jest demografia odbiorcéw?
Jak spedzajg swoj wolny czas?

Gdzie najczesciej zdobywajqg informacje

o podobnych wydarzeniach?

Jaka forma przekazu jest dla nich atrakcyjna?

DOBIERZ
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NARZEDZIA
KOMUNIKACJI
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JEZYK
KOMUNIKACJI

JAK ZWIEKSZYC ZAINTERESOWANIE

REALIZOWANYM ZADANIEM?

=

Angazuj odbiorcow,
tworz materiaty
interaktywne, pytaj,
rob ankiety w mediach
spotecznosciowych

75

Streamuj wydarzenia,
rob relacje, nagrywaj
filmy i live'y

Opowiadaj historie
zwigzane z ludzmi

i potrzebami, ktérych
dotyczy dziatanie

2l

Wysytaj zaproszenia,
podwyzszaj range
wydarzen

=

Oznaczagj ludzi
zaangazowanych

i fundatorow projektu,
dodawaj hashtagi
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Oznaczaj materiaty
logotypami
zwigzanymi z dotacjq



NARZEDZIA DO TWORZENIA
MATERIALOW
PROMOCY JNYCH

BANKI ZDJEC
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%ﬂ% Unsplash LibreStock

https://unsplash.com H] https:/librestock.com

OBROBKA GRAFIKI

W programie znajdziesz gotowe
wzory, grafiki, elementy i szablony,
ktére pomogag Ci przygotowac post.
Co istotne, kazde medium
spotecznosciowe posiada wiasne
wymagania dla udostepnianych grafik.
Na Instagramie krolujg posty pionowe,
a na Facebooku bardziej poziome.
Innego wymiaru bedzie juz jednak
relacja udostepniona na Facebooku
oraz zdjecie w tle. Dzigki Canvie nie
musisz sie o to martwic¢! Juz na wstepie
program poprosi Cie o wybor, jaki post
chcesz stworzyc¢ i sam dobierze
odpowiednie wymiary. W Canvie
przygotujesz wszelkie broszury,

|KONY zaproszenia, slajdy do prezentacii.
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MAILING

Dzieki tym aplikacjom mozesz wysta¢ nawet 2000 maili jednorazowo.
Posiadajg bardzo intuicyjne kreatory, ktére pozwolg na tatwe
zbudowanie newslettera.
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E.i%’ﬁ MailChimp
E "~ https:/mailchimp.com

INFOGRAFIKI

E El W tej aplikagji tatwo zwizualizujesz
; . dane za pomocq infografik lub
OP s hPt:I:si-:/?p(i:sz:cTrt com wykresow. Mozesz wybierac z wielu
szablonow gotowych do uzycia.

FreshMail

https://freshmail.pl

PUBLIKACJE ONLINE

Wystarczy, ze wgrasz swoj PDF,

a z tatwoscig wygenerujesz kod html
na Twojqg strone i materiot stanie sie
wirtualng ksigzka.

]

Issuu.com
https://issuu.com

ZAAWANSOWANA EDYCJA ZDJEC

Snapseed

Darmowa aplikacja do zaawansowanej obrobki zdjec,
doskonata alternatywa dla Photoshopa i Corela. Posiada wiele
funkgji, ktore utatwig przystosowanie obrazu do projektu
graficznego, $wietnie sprawdzi sie rowniez do edycji zdje¢

Z organizowanego wydarzenia.



INFORMACJA O ZRODLE

FINANSOWANIA

Pamietaj, ze umowa, ktorg podpisates
zobowigzuje Cie do informowania,

ze zadanie jest finansowane lub
wspotfinansowane z budzetu
Wojewodztwa Opolskiego kazdorazowo
na wszystkich materiatach informacyjno-

promocyjnych, ktorymi sa:

@ Publikacje w formie drukowanej i elektronicznej
@® Media spotecznosciowe

@® Informacje dla mediow (prasa, radio, telewizja, portale
internetowe)

@® Ogtoszenia, ktére umieszczasz w zwigzku z wydarzeniem

@ Wystgpienia publiczne, szkolenia, wszelkie
wydarzenia dotyczqce realizowanego zadania

@ Stronainternetowa Podmiotu, dotyczqgca realizowanego

zadania publicznego

Formuta informacji powinna brzmie¢ doktadnie tak:

,Zadanie (tutaj wpisz nazwe zadania) jest wspotfinansowane
z budzetu Wojewodztwa Opolskiego w ramach zadania
publicznego (tytut zadania)”.



LOGO I HERB

Wazne, aby na wszystkich materiatach zwigzanych

Z projektem (promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych,
edukacyjnych), a takze na zakupionych w ramach zadania
srodkach trwatych znalazto sie logo lub herb

wojewodztwa opolskiego.

A OPOLSKIE

Znak musi by¢ proporcjonalny do wielkosci innych

oznaczen. Pamietaj, aby byt dobrze widoczny.

Zadbaj, by logotypy otaczata pusta przestrzen, tzw. pole
ochronne znaku. Nie naktadaj na logotypy kolorowych
filtrow. Zadbaj, by nie zostaty znieksztatcone podczas
edycji materiatdw graficznych.

Logo, herb oraz wytyczne ich stosowania dostepne

sQ na stronie internetowey:

https://www.opolskie.pl/region/promocja/herb-flagi-i-logo/

Na tej stronie znajdziesz rowniez gotowe herby z oznaczeniem
finansowania lub wspoffinansowania.

), Wspotfinansowane
‘:%,,Mk.é przez Samorzad
9 ;,&\(_ Wojewodztwa
Opolskiego

Finansowane
przez Samorzad
Wojewodztwa
Opolskiego

Potrzebujesz wiecej informagji - skontaktuj sie z nami:

Biuro Dialogu i Partnerstwa Obywatelskiego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Opolskiego

Ul Piastowska 17
45-082 Opole
e-mail bdo@opolskiepl: tel: 77 44 67 847
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Rozpoczecie zadania — dopiero od
tego momentu mozna ponosi¢ wydatki
zwigzane z realizacjq zadania.

Zakoriczenie zadania — do tego dnia
mozna ponosi¢ wydatki zwigzane

z redlizacjg zadania

Daty poszczegodlnych wydarzen realizowanych w ramach zadania

UWAGAIll Harmonogram/kalendarz przypomni nam, ze mamy obowigzek wystac
zaproszenie do Marszatka oraz poinformowac opiekuna projektu o planowanym

wydarzeniu — minimalnie 21 dni przed jego realizagja.

Sprawozdanie — mamy 30 dni kalendarzowych
(liczac od daty zakonczenia zadania) na ztozenie
sprawozdania. BARDZO WAZNE !

Doktadnie czytamy tres¢ umowy i trzymamy sie

dat zawartych w tym dokumencie.

WYKORZYSTAJ POTENCJAL BAZY NGO

To nowoczesna platforma, ktéra tgczy mieszkanncéw naszego regionu
Z organizacjami. Rejestrujgc sie w tej bazie zyskujesz szybkg promocje
i gwarantujesz sobie btyskawiczny obieg informacgiji.

Co czwartek BAZA NGO wysyta newsletter. Warto skorzystaé z jego

zasiegow i poprosi¢ o zamieszczenie w nim waznej dla Ciebie
informacji.

Wiecej informacji o BAZIE NGO: https://bazango.opolskie.pl

Jesli masz jakies watpliwosci lub potrzebujesz porady, zawsze mozesz
skorzystac z bezptatnych porad podczas dyzurdw eksperckich oraz
z informagji zawartych na BIP.



WYKORZYSTAJ
MOC MEDIOW
SPOLECZNOSCIOWYCH!

Media spotecznosciowe to swietny pomyst na dotarcie do duzej grupy osob.
Wykorzystaj potencjat Facebooka, Instagrama, TikToka, Twittera czy LinkedIna,
ktore sg doskonatymi narzedziami marketingowymi.

JAK DODAWAC SKUTECZNE
POSTY DO MEDIOW
SPOLECZNOSCIOWYCH?

Zadbaj o content - czyli o tre$¢ Twoich postow. Powinny by¢ jasno

i logicznie napisane. Przekazuj informacje uzywajqc jezyka
dostosowanego do odbiorcy komunikatu. Media spotecznosciowe stuzg
do szybkiej komunikacji, czasem jednak warto opowiedzie¢ wiecej,
pokazac tto oraz zrodto potrzeb realizowanego zadania.

Zadbaj o estetyke. Zdjecia, grafiki przykuwajq uwage, a posty
wzbogacone o emotikony zdajg sie by¢ uporzqgdkowane, sg atrakcyjne
wizualnie i znacznie bardziej czytelne - wazne, aby nie znalazto sie ich
zbyt duzo.
Ludzie scrollujq (przewijaja)
srednio 70 m tresci dziennie!
Twoje posty muszg sie
wyrézniac, by zaciekawity
odbiorcow.

Pamietqaj o prawach autorskich dotyczacych pobranych materiatdw
graficznych i zdjec z internetu. W tym przewodniku znajdziesz linki
do w pemi darmowych baz zdje¢ z licencjg CCO. Jezeli udostepniasz
zdjecia, na ktorych widoczne sg inne osoby, musisz posiadac zgode
na zamieszczenie ich wizerunku, ktory moze byc¢ dang osobowa.
Pamietaqj, ze przy przetwarzaniu zdjec jesteSmy zobowigzani
przestrzegac RODO.



> W tekscie posta na Facebooku oznacz fanpage lub osobe. Dzigki temu
odbiorca posta bedzie mogt jednym kliknieciem przeniesc sie na strony,
ktore przywotujesz. Dla przyktadu, chcqc oznaczy¢ Marszatka
Wojewddztwa Andrzeja Bute lub Wojewoddztwo Opolskie, wpisz
nazwe profilu, ktory chcesz oznaczye, poprzedzajqc jg znakiem ,@”".
Otrzymasz w ten sposob formute ,@Andrzej Buta” lub ,@Wojewddztwo
Opolskie”, ktéra zamieni sie w hipertqcze.

> Podobnie zrob, wstawiajgce post na Instagram. Dla przyktadu, chcgc
oznaczy¢ Marszatka Wojewodztwa Andrzeja Bute, wpisz ,@bula.andrzej”.
Jednak pamietaj o tym, ze na Instagramie poszczegdlne profile majg
swoje loginy/nazwy i nie zawsze jest to imie i nazwisko.

> Hashtagi sqg wykorzystywane przede wszystkim
do organizowania tresci, czyli grupowania do
odpowiednich kanatéw. To wiasnie za pomocg
hashtagu mozesz eksponowac swaoj post, = =
docierajgc do odpowiednich odbiorcow. ’
Najwiecej mozna ich uzy¢ na Instagramie i to
wiasnie tam wszystkie tresci sg w ten sposob J
zorganizowane.
Kolejng platformaq, na ktérej hashtagi swietnie
/7

sie sprawdzajq jest TikTok, oznaczane sg w ten
sposob wyzwania i akcje spoteczne, wiec

idealnie dla NGO. )
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Pamietayj, ze posiadasz tez dodatkowe, pozafinansowe mozliwosci
wspotpracy z Samorzqgdem Wojewodztwa Opolskiego. Nalezg do nich:

Patronaty Marszatka - zasady pozyskania patronatu znajdziesz na stronie
https://www.opolskie pl/patronaty-marszalka/

Na Twoj wniosek nieodptatne udostepnianie (w miare mozliwosci) pomieszczen
wyposazonych w sprzet audiowizualny (np. mikrofony, rzutniki, ekrany itp.).

Mozliwosd¢ skorzystania z pomocy i rekomendacji w sprawie ubiegania sie
o dofinansowanie realizowanych zadar z innych zrédet. Zgtos sie do opiekuna
projektu lub odpowiedniego departamentu i zapytaj o mozliwosci.

Dyzury eksperckie prowadzone na zlecenie Biura Dialogu i Partnerstwa
Obywatelskiego. Wszystkie informacje na ten temat, jak i caty harmonogram

znajdujg sie na fanpage’u Biura Dialogu i Partnerstwa Obywatelskiego.




