Samouczek

Sktadanie oferty realizacji zadania publicznego
w otwartym konkursie ofert Samorzadu Wojewodztwa Opolskiego

A OPOLSKIE




Ponizsza instrukcja powstata z mysla o wszystkich organizacjach pozarzadowych
oraz innych uprawnionych podmiotach zgodnie z Ustawa, ktore chcg ubiegac sie
o dotacje: w otwartym konkursie ofert Samorzadu Wojewodztwa Opolskiego.

Podpowiemy i pokazemy jak krok po kroku przygotowac i ztozy¢ dobrg oferte na
realizacje zadania publicznego!
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Sktadanie oferty

w otwartym konkursie ofert Samorzadu Wojewoddztwa Opolskiego

Na samym poczatku kilka waznych wskazéwek o ktorych musisz pamietac
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Sktadanie oferty

w otwartym konkursie ofert Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego

Termin ztozenia oferty w konkursie okreslony jest w ogtoszeniu konkursowym,
- kazda oferta sktadana do konkursu musi zostac przygotowana i wystana za pomoca
Aplikacji Generator eNGO ( www.opolskie.engo.org.pl)

Generator eNGO @® Konkursyofert & Dokumenty EEZ Aktualnosci

Konkursy ofert

Lista ogtoszonych konkursow ofert

@ Otwarte konkursy Aktualnie trwajgce konkursy ofert

*» Aktualnie trwajgce

» Zakonczone

»  Archiwum

Warunkiem zachowahnia terminu jest ztozenie oferty tylko i wytgcznie w wersji
elektronicznej w Aplikacji Generator eNGO w terminie okreslonym
w ogtoszeniu o konkursie.
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Poprawne uzupetnienie oferty

skiego

: opol .
ewodztwa TP tomatycznie!

|. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie Zarzad Woj petnia sie au

- rubryka uzu
1. Organ administracji publicznej, (
do ktorego jest adresowana oferta

. Nalezy wskazaé rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
Il. Dane oferenta(-tow) . See= ; . S o : :
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.

2. Rodzaj zadania publicznegul}

1. Nazwa oferenta(-tow), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

W tym miejscu nalezy uzupetnic pole
o podstawowe informacje organizacji.

. . Podaj imie i nazwisko, a takze
2. Dane osoby upowaznionej do sktadania . .
R L ‘ dane kontaktowe osoby, ktora odpowiada
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko, ., . . . . . s e s
numer telefonu, adres poczty elektroniczne) za poprawnosc ztozenia oferj:y I sktadanie wyjasnien,
zgodnie z listg reprezentantow w KRS
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Poprawne uzupetnienie oferty

1. Opis zadania W tym miejscu nalezy wpisac¢ tytut Waszego zadania.

( Pamietaj: powienien on by¢ krétki i zapadajacy w pamieé

1. Tytut zadania publicznego

Termin rozpoczecia zadania jest Termin jego zakonczenia nie moze by¢ dtuzszy
dniem podpisania umowy ten okreslony w ogtoszeniu o konkursie.
. — . ' — r — r
2. Termin realizacji zadania publicznego ot _ ot , .
rozpoczecia zakonczenia

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisac: miejsce realizacji zadania, grupe docelowg, sposob rozwigzywania jej
problemow/zaspokajania potrzeb, komplementarnosc z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

W tym miejscu nalezy strescic¢ projekt ze wskazaniem:

- miejsca, w ktérym bedzie realizowane zadanie,

- grupy docelowej (podac liczebnosc¢ i opis grupy),

- sposobu rozwigzywania problemu, poprzez ich diagnoze - zdefiniowanie potrzeb,
ze wzgledu na ktére zadanie powinno by¢ realizowane,

- opisu, dlaczego zadanie jest wazne,

- opisu: jakie dziatania promocyjne zostang podjete wraz z kwestig dostepnosci,

- opisu: czy zadanie wpisuje sie w dotychczasowe zadania oferenta oraz jego statut

(komplementarnosc¢). Wskazéwka: nalezy zwroci¢ uwage na kryteria oceny zawarte
w ogtoszeniu o konkursie.
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Poprawne uzupetnienie oferty

4. Plan i harmonogram dziatar na rok ................ Planowany termin realizacji:
{lnﬁleiylyvyr‘rll.i}'enic’: i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okreslic ich uczestnikéw i miejsce Sprecyzuj
ICN realizacjl

Zakres dziatania realizowany Wja.klm okresie b.QdZI.e .
Planowany | przez podmiot niebedacy strong | realizowane Twoje dziatanie:

. . Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa termin umowy” zalecamy podaé termin

Nazwa dziatania: realizadi] YF y
W tym miejscu rozpisz rozpoczecia o
I zakonczenia realizacji

poszczegolne zadania
wedtug etapu ich realizacji.
Pamietaj: Uzywaj
konsekwentnie w catej
Twojej ofercie tego samego

dziatania.

Zakres dziatania realizowany
przez podmiot niebedacy
strong umowy:

nazewhnictwa . ci e o ..
oszczeaslnveh dziatar nalezy uzupetnig¢, jesli czes¢

g . gelny ' dziatania bedzie realizowana
pis:

przez inny podmiot.

Krotko opisz poszczegolne
dziatania - w jaki sposob
dane dziatanie bedzie
przeprowadzone.

Grupa docelowa: Okresl,
dla kogo konkretnie jest
zaadresowane konkretne
dziatanie, kto bedzie
uczestniczyt w danym
dziataniu.
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Poprawne uzupetnienie oferty

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac:
1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania)

realizacji oferty?

2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?

3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatosc rezultatow zadania)

ad. 1) opisz jaki bedzie wynik realizacji zadania. Rezultaty powinny byé¢ konkretne,
mierzalne, mozliwe do realizacji. UWAGA - nalezy juz na etapie tworzenia oferty
pamietac, ze w sprawozdaniu koncowym bedzie trzeba wykazaé¢ ich osiagniecie.
ad. 2) opisz, jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje
zadania,

ad 3) czy osiggniete rezultaty beda trwate, czy zostang wykorzystane

w przysztosci.
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Poprawne uzupetnienie oferty

Planowany poziom....:
nalezy wskaza¢ minimalny wskaznik osiggniecia rezultatu (mierzalnego
r i realnego do osiggniecia).

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznegug}

Nazwa rezultatu: I
. . . Planowany poziom osiggniecia , . . . -
w tym miejscu podaj Nazwa rezultatu rezuliazﬁw [wartja’gé . Sposob monitorowania rezultatow / Zrédto
nazwe spodziewanego docel informacji o osiggnieciu wskaznika
rezultatu dziatania. ocelowa)
Rezultaty moga byé¢: Sposob monitorowania...:
- twarde (mozna je tatwo policzy¢ i sprawdzic) opisz w jaki sposob bedziesz monitorowat osiggniety rezultat.

- miekkie (czyli zmiany, ktére zajdq wskutek realizacji
zadania. Jesli wybierzesz rezultaty miekkie, zobowigzany
jestes wskazac¢ w jaki sposob bedziesz je mierzyt
i dokumentowat).
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Poprawne uzupetnienie oferty

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegolnosci w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne

Opisz dotychczasowgq dziatalnosé organizacji,
z uwzglednieniem zakresu, ktorego dotyczy Twoje zadanie.

Wskaz dotychczasowe realizacje projektéw/zadan.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore beda wykorzystane do realizacji zadania

Opisz kwalifikacje i kompetencje organizacji.

Uwzglednij informacje o osobach, ktére beda realizowa¢ Twoje
zadanie - ich kompetencje i doswiadczenie.

Pamietaj o ochronie danych osobowych.
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Poprawne uzupetnienie oferty

V. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

Pole nlea'I'anle 1" V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania
wybierz y 4 Iisty rodzaj dziaiania (w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiescic wszystkie koszty realizacji zadania niezaleiznie od Zrédta finansowania wskazanego
. .. e L w sekcji V-B)
ktory wczesniej okreslites B Koszt iaba Wartosé [PLN]
w ha rmonog ramie. Lp. Rodzaj kosztu miary - Edl}i::(rw jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3"
Wybierz i Opisz koszty 1. Koszty realizacji dziatan
o o ~ » [.1. Dziatanie 1
wszystkich dziatan, ktére beda T il
optacone z dotacji. 112, Koszt 2
I)_ 6ziafanie 2
1.2.1. Koszt 1
Pole ,koszt 1": 122, Koszt 2
wpisz koszt do poszczegolnych T e aoria 3
dziatan. Pamietaj, ze do jednego 3.1, Koszt 1
R R . JR . 1.3.2. Koszt 2
dziatania moze by¢ kilka kosztow.
Suma kosztow realizacji zadania
1l. Koszty administracyjne
1.1 Koszt 1
. . . 1.2 Koszt 2
Pole ,suma kosztow realizacji
fa”, Suma kosztow administracyjnych
Zadanla : . . . Suma wszystkich kosztow realizacji zadania
w tym miejscu aplikacja
automatvcznie zsumuie wszvstkie V.B Zrodta finans?wania kosztéw realizacji zadania , s . » . .
. y . . ] . .y Lp. Zrodto finansowania kosztow realizacji zadania Wartosé [PLN] Udziat [%] Pole ,zrodta finansowania kosztéw realizacji
Wyplsane przez Cleble wyzej kOSZty' 1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100 zadania”:
> Ei?;d‘"’i?:sjiﬁqa w ramach niniejszej oferty w tym miejscu aplikacja automatycznie
3.1. | Wkiad wiasny finansowy zsumuje wszystkie koszty zwigzane z
3.2 ‘I.f"u"k'iad wfajjnyr'nie'ﬁhansowv {O-Sﬂb{‘)wv i rzec'zowy} realizach Twojego zadania.
4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcow zadania
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Poprawne uzupetnienie oferty

Lp. Zrodto finansowania kosztow realizacji zadania Wartosc [PLN]
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37 Pole ,podziat kosztow realizacji zadania....”
1. Oferent 1 to miejsce nalezy uzupetnié tylko wtedy, gdy
2. Oferent 2 nastepuje podziat kosztow miedzy oferentow -
3. Oferent 3 wylacznie podczas ofer wspéinych.

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

VI. Inne informacje

=

Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dziatania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego bedg wykonywac poszczegdlni oferenci oraz sposob ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspolnej.

3. Inne dziatania, ktore moga miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych

kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekcji VII.

ad. 1) jesli oferent przewiduje powierzanie swiadczen pienieznych od odbiorcow zadania, nalezy
opisac na jakich zasadach beda pobierane optaty i w jakiej wysokosci na jednego odbiorce),

ad. 2) opisz sposob reprezentacji w zakresie sktadania oferty - w przypadku oferty wspaéinej.

ad. 3) mozna podac¢ sposob wyliczenia poszczegolnych pozycji w kosztorysie, np. wyceniamy
wktad osobowy i sposéb jego wyliczenia.
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Poprawne uzupetnienie oferty

wybierz odpowiednie oswiadczenia

VIL. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylacznie w zakresie dziatalnosci poizytku publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wylacznie w ramach prowadzonej odplatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* [ oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* skiadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu skladek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci |l niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym*® / wiasciwa ewidencja®;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zalacznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w  zakresie zwiazanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, osoby, ktorych dotycza
te dane, zlozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

] o=

(podpis osoby upowainione] lub podpisy
osob upowainionych do sktadania oswiadczen
wali w imieniu oferentow)
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Pamieta), ze:

przed podpisaniem umowy nalezy przedfozyc wersje papierowaq oferty - identyczng
Zz wersjg wystang za pomoca Aplikacji Generator eNGO, czyli z jednakowa suma
kontrolng. Oferta musi by¢ wtasnorecznie podpisana przez osoby reprezentujgce

organizacje (zgodnie z wpisem do Krajowego Rejestru Sgdowego, innym rejestrem,
ewidencja lub wtasciwym petnomocnictwem), ktére wpisane zostaty przy sktadaniu

oferty lub upowazniong przez nig osobe.
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Pamieta), ze:

sktadajgc oferte na realizacje zadania publicznego, mozesz jednoczesnie ubiegac
sie, za posrednictwem Aplikacji Generator eNGO (uproszczony whniosek)

o udzielenie Patronatu Honorowego Marszatka na realizacje tego zadania.
Wszystkie zasady dot. Patronatu zostaty okreslone w Regulaminie patronatow.
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Pamieta), ze:

Mozesz otrzymac w danym roku kalendarzowym jeden raz
finansowanie/dofinansowanie tej samej oferty realizacji zadania publicznego.
Oferta, ktéra otrzymata dotacje na finansowanie/dofinansowanie realizacji zadania

publicznego, a zostata ztozona do innego konkursu ogtoszonego przez Zarzad,
zostaje pozostawiona bez rozpatrzenia.
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Pamietaj, ze:

Dwa lub wiecej Podmiotdéw dziatajgcych wspdlnie moze ztozy¢ oferte wspolna.

Oferte ztozong niezgodnie z niniejszym Regulaminem lub z ogtoszeniem
o konkursie, pozostawia sie bez rozpatrzenia.
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Pozostanmy w kontakcie:

]
w Baza NGO n Katalog NGO Szkolenia EBO  Witryny ¥ Pomoc ¥  Rejestracja NGO Logowanie [#

Witamy w Bazie Organizacji Pozarzadowych Wojewodztwa Opolskiego

WYDANIE 1.2021

SYAVAAN

ORGANIZACJI POZARZADOWYCH
WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO

:‘ ‘r: MARSZALE K _ ) Biuro Dialogu
Ll Wojewodztwa Opolskiego q ? i Partnerstwa Obywatelskiego
5 Andrzej Bula o P o I_s KI E UMWO
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Zapisz sie Bazie NGO

| otrzymuj cotygodniowy newsletter trzeciego sektora!
bazango.opolskie.pl
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Dziekujemy za uwage!

Przygotowat: Zespdét Biura Dialogu i Partnerstwa Obywatelskiego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Opolskiego
Kontakt: bdo@opolskie.pl | tel. 77 4467 847
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