Marszatka Woj‘ewédztwa Opolskiego
z dnia %@5.?9.]:’.99.‘.9.2025 r.

w sprawie dysponowania materiatami promocyjnymi

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewédztwa

(Dz. U. z 2025 r. poz. 581) zarzadzam, co nastepuje:

=

§1.

Zarzadzenie okresla zasady dysponowania materiatami promocyjnymi, zakupionymi przez
Wojewddztwo Opolskie.

Materiaty promocyjne rozdysponowywane sg wytgcznie w celu promocji wojewddztwa
opolskiego oraz promocji programéw iprojektéow wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej.

§ 2.

Materiaty promocyjne rozdysponowywane sg na podstawie wniosku, ktérego wzor stanowi
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

Materiaty promocyjne przyznawane sg wyfacznie organizatorom przedsiewzie¢ majgcych
szczegolne znaczenie dla promocji wojewddztwa opolskiego oraz programow
i projektow  wspétfinansowanych ze $rodkéw unijnych, a takze wydarzen
objetych  Patronatem  Honorowym  Marszatka Wojewddztwa  Opolskiego  lub
wspétfinansowanych/wspétorganizowanych przez Samorzad Wojewddztwa Opolskiego.

Whioski sktadane s3 do komérki organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Opolskiego (dalej: UMWO), ktdéra odpowiada za dane przedsiewziecie iktdra dysponuje
materiatami promocyjnymi.

W sytuacji, gdy komadrka organizacyjna UMWO, ktdéra odpowiada za dane przedsiewziecie, nie
dysponuje odpowiedniag liczba/rodzajem materiatdw promocyjnych, dopuszczalne jest
ztozenie wniosku w obiegu wewnetrznym.

Decyzje o przyznaniu materiatéw promocyjnych, niezaleznie od ich wartosci, podejmuje
dyrektor komorki organizacyjnej UMWO dysponujgcej danymi materiatami promocyjnymi.

Whiosek o wydanie materiatéw promocyjnych nie jest wymagany w przypadkach:
1) gdy materiaty s przeznaczone na cele okreslone w § 1 ust. 2 z inicjatywy:
a) Marszatka Wojewddztwa Opolskiego,

b) pozostatych cztonkéw Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego, Skarbnika Wojewédztwa
Opolskiego oraz Sekretarza Wojewddztwa,



2) gdy przedsiewziecie, na potrzeby ktérego przeznaczone s3 materialy promocyjne,
organizowane jest przez komérke organizacyjng UMWO bedacg dysponentem tych
materiatéw.

7. Wniosek jest rozpatrywany w terminie do 7 dni od daty jego ztozenia. Wnioskodawca zostaje
niezwtocznie powiadomiony o wyniku jego rozpatrzenia.

8. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku materiaty promocyjne sg wydawane
w terminie uzgodnionym z wnioskodawca. o

§3.

1. Kazde wydanie materiatéw promocyjnych odnotowywane jest w ewidencji prowadzonej przez
komorke organizacyjng UMWO bedgacg dysponentem materiatéw promocyjnych.

2. Ewidencja, o ktorej mowa w ust. 1, powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe wnioskodawcy — w przypadku materiatéw promocyjnych wydanych na podstawie
wniosku lub nazwe odbierajgcego —w przypadku materiatéw promocyjnych wydanych bez
wniosku, zgodnie z § 2 ust. 6,

2) przeznaczenie materiatéw promocyjnych,
3) rodzaj i liczbe wydanych materiatow promocyjnych,
4) date wydania materiatéw promocyjnych.

§4.

Za prawidtowe dysponowanie materiatami promocyjnymi, w tym prowadzenie ewidencji, o ktérej
mowa w § 3, odpowiadajg dyrektorzy poszczegdlnych komérek organizacyjnych UMWO.

§ 5.

Traci moc zarzadzenie nr 123/2009 Marszatka Wojewddztwa Opolskiego z dnia 24 sierpnia
2009 r. w sprawie zarzgdzania materiatami promocyjnymi (z pézn. zm.).

§6.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Departamentu Wspotpracy z Zagranicg
i Promocji Regionu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego w Opolu.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Marszatka Wojewdédztwa Opolskiego

z dnia"’xlis;tqyﬂd.s.zzozs r.
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Whnioskodaweca (pieczatka)

1.
2.

Whiosek Nr...ceiiencnsnine:
o przyznanie materiatéw promocyjnych
NAZWa WNIOSKOU@WEY ....cuverivereerermrerresinrnarseesesreesesesesers s sessessesenssesssssssass sessesess saesessesssssressnsssassesessssensssnnns
Przeznaczenie materiatéw

Opis/nazwa wydarzenia

Termin i miejsce przedsiewziecia
Sposob/forma promocji Wojewddztwa Opolskiego lub programéw
i projektow wspétfinansowanych ze srodkow Unii " Europejskiej

Adresat — prosze podac szacunkowg liczbe osdb/uczestnikéw przedsiewziecia/wydarzenia, na
potrzeby ktdrego sktadany jest wniose_k

Rodzaj i liczba materiatéw, o ktére wystepuje wnioskodawca, np. foldery, albumy promocyjne
(tytut, jezyk), gadzety promocyjne

4. Osoba do kontaktu, numer telefonu/adres e-mail

Whioskodawca zobowiqzuje sie do rozdysponowania materiaiow promocyjnych zgodnie z celem i w ilosci przyznanej na podstawie
wniosku.

podpis wnioskodawcy



Decyzja Dyrektora Departamentu dysponujgcego materiatami promocyjnymi (wypefnia komorka

dysponujqca materiatami promocyjnymi):

I__—l wyrazam zgode
|:| nie wyrazam zgody

Przekazano:

Rodzaj materiatéw promocyjnych

Liczba materiatéw promocyjnych

Data i podpis Dyrektora Departamentu

Data i podpis osoby odbierajacej




